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คู่มือการเพิ่มสิทธิเพื่ อช าระ
Pay bills กรณีแก้ไขสิทธิ
ผู้ใช้งาน Company User
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การเพิ่ มสิทธิเพื่ อช าระ Pay Bil ls ,  การ
แก้ไขสิทธิผู้ใช้งาน User และการตั ้งค่า
อ านาจการอนุมัติ (LOA)เพื่ อช าระ Pay 

Bil ls ส าหรับลูกค้าหน่วยงานภาครัฐ



AGENDA

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e

การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

การเพ่ิมข้อมลู Company Code ส าหรับการช าระ Pay Bills

การแก้ไขสิทธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสิทธิเพ่ือช าระ 
Pay Bills

การก าหนดเง่ือนไขวงเงินการอนมุตัิ LOA (Line of Authorization)
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1. การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

หน้าจอระบบ Krungthai Corporate online ส าหรับเข้าใช้งาน

2. คลิ๊กเลือก Krungthai Corporate Online

1. คลิ๊กเลือก บริการออนไลน์

เข้า URL : https://www.ktb.co.th
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1. การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

หน้าจอระบบ Krungthai Corporate online ส าหรับเข้าใช้งาน
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1. การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

พิมพ์ Company ID  คือ GMISXXXXXX 
( XXXXXX คือ ตัวเลขที่ได้จากระบบ 6 หลัก) 

กด login

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN1 หรือ  ADMIN2 ที่
ได้รับจาก email

พิมพ์ Password  กรอกตัวพิมพ์ใหญ่และตัวพิมพ์
เล็กตามที่ส่งให้
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1. การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

การเข้าสู่ระบบ Krungthai Corporate online ครัง้แรก
ระบบจะบังคับให้ตัง้ Password ใหม่

พิมพ์ Password  ที่ได้รับจากธนาคาร
กรอกตัวพิมพ์ใหญ่และตัวพิมพ์เล็กตามที่ส่งให้

กด Confirm Password

ตั้ง Password  ใหม่
จะต้องมีตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์เล็กผสมกับ
ตัวเลขรวมกันแล้ว  8-20 หลัก
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AGENDA

การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

การเพิ่มข้อมูล Company Code ส าหรับการช าระ Pay Bills

การแก้ไขสิทธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสิทธิเพ่ือช าระ 
Pay Bills

การก าหนดเง่ือนไขวงเงินการอนมุตัิ LOA (Line of Authorization)
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เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 1
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker, Authorizer)

ADMIN1 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN1

พิมพ์ Password

กด login
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

1. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว กดเมนู

2.เลือก Company Profile
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

3. เลือก Payee
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

4. คลิ๊กที่นี่

5. กรอก Company Code “KTC” 
หลังจากนั้นกดปุ่ม Search

7. กดปุ่ม Add to list เพ่ือเพ่ิมข้อมูล
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6. ส าหรับหน่วยงานโปรดกรอกรหัส 
Billing Account 16 หลัก



2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

8. คลิ๊กที่นี่

9. กรอก Company Code “5247” 
หลังจากนั้นกดปุ่ม Search

10. กรอกรหัส ACCOUNT บัตร Fleet Card

11. กดปุ่ม Add to list เพ่ือเพ่ิมข้อมูล
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

ระบบจะแสดงรายที่ add ไว้ ข้ึนมาในระบบ

14. กดปุ่ม Submit เพื่อส่งรายการให้ admin2
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กรมบัญชีกลาง01

ACCOUNT026

13.สามารถแก้ไขชื่อแทนหน่วยงานที่รับช าระเงิน 
Payment Alias ของแต่ละหน่วยงานได้

หากตอ้งการลบหน่วยงานทีร่บัช าระเงินสามารถคล๊ิก
เลือกรูปถงัขยะ        เพือ่ลบรายชือ่หน่วยงานได้
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

15. กดปุ่ม Yes เพ่ือยืนยันการส่งรายการ
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เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 2
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Authorizer)

ADMIN2 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

admin2

พิมพ์ Company ID

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN2

พิมพ์ Password

กด login
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Authorizer)

รายการที่ ADMIN1 สร้างขึน้ จะถูกแสดงใน Inbox ของ ADMIN2
โดยสามารถคลิก๊รายการเพ่ือดูรายละเอียด

1. คลิ๊กวันที่ เพื่อตรวจทานและอนุมัติรายการ
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Authorizer)

2. ADMIN2 ตรวจสอบรายละเอียดใน Tab Payee
- หากถกูต้อง ให้กดปุ่ม approve เพื่ออนุมัตริายการ 

20

2. อนุมัตริายการ
2.1 หากถูกต้อง ให้กดปุ่ม approve เพื่ออนุมัตริายการ 

กรมบัญชีกลาง01

ACCOUNT026
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Authorizer)

- หากไม่ถกูต้อง ให้กดปุ่ม reject เพื่อปฏเิสธรายการพร้อมระบุเหตุผล
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2. อนุมัตริายการ
2.2 หากไม่ถูกต้อง ให้กดปุ่ม reject เพื่อปฏิเสธรายการพร้อมระบุเหตุผล

กรมบัญชีกลาง01

ACCOUNT026
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Authorizer)

กรอกเหตุผลการปฏิเสธรายการ และ กด Submit เพื่อยืนยันการปฏิเสธรายการ

หมายเหตุ : เมื่อมีการ Reject รายการแล้ว รายการที่ Reject จะถูกส่งกลับ
ไปยัง Inbox ของ ADMIN MAKER (ADMIN1) โดย ADMIN MAKER 
สามารถเข้าไปแก้ไขรายการ และส่งรายการกลับมาให้อนุมัตใิหม่ หรือลบ
รายการนีก้ไ็ด้

22

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e



AGENDA

การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

การเพ่ิมข้อมลู Company Code ส าหรับการช าระ Pay Bills

การแก้ไขสิทธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสิทธิเพื่อ
ช าระ Pay Bills

การก าหนดเง่ือนไขวงเงินการอนมุตัิ LOA (Line of Authorization)
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เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 1
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ADMIN1 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN1

พิมพ์ Password

กด login

3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills
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1. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว กดเมนู

2.เลือก User Profile

3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills
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3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills
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4. กด “Search”3. ใส่ข้อมูล User ที่ต้องการแก้ไข
- User ID
- User Name
- User Role
- User Status
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3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

28

5. คลิ๊กเลือก edit หน้า User ID ที่ต้องการแก้ไข/เพ่ิมเติมข้อมูล
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3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

29

ตัวอย่างการเพิ่มสิทธิให้กับ User เพื่อใช้บริการ Pay Bills

Financial A/C -- > ให้สิทธิ โอนเงินระหว่างบัญช(ีFund transfer)  / จ่ายช าระ (Pay bills)

6.คลิ๊กเลือกบัญชีที่ให้สิทธิ

7. กดปุ่ม Submit เพ่ือส่งรายการดังกล่าวไปให้ ADMIN2 อนุมัติรายการ

เลือกบริการที่ต้องการครบแล้ว คลิกปุ่ม Submit

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e



เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 2
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ADMIN2 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

admin2

พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN2

พิมพ์ Password

กด login

3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

31
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รายการที่ ADMIN1 สร้างขึน้ จะถูกแสดงใน Inbox ของ ADMIN2
โดยสามารถกดเข้าไปเพ่ือดูรายละเอียดได้

1.คลิ๊กเลือกเพื่อตรวจทานและอนุมัติรายการ

3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

32
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3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

33

ADMIN2 ตรวจสอบรายละเอียดการสร้าง user, สทิธิการใช้งาน 
หากถกูต้อง ให้กดปุ่ม approve เพื่ออนุมัตริายการ 

2. อนุมัตริายการ
2.1 หากถูกต้อง ให้กดปุ่ม approve เพื่ออนุมัตริายการ 
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3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

34

ADMIN2 ตรวจสอบรายละเอียดการสร้าง user, สทิธิการใช้งาน 
หากไม่ถกูต้อง ให้กดปุ่ม reject เพื่อปฏเิสธรายการพร้อมระบุเหตุผล

2. อนุมัตริายการ
2.2 หากไม่ถูกต้อง ให้กดปุ่ม reject เพื่อปฏิเสธรายการพร้อมระบุเหตุผล
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3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

กรอกเหตุผลการปฏิเสธรายการ และ กดปุ่ม Submit เพื่อยืนยันการปฏเิสธรายการ

หมายเหตุ : เมื่อมีการ Reject รายการแล้ว รายการที่ Reject จะถูกส่งกลับ
ไปยัง Inbox ของ ADMIN MAKER (ADMIN1) โดย ADMIN MAKER 
สามารถเข้าไปแก้ไขรายการ และส่งรายการกลับมาให้อนุมัตใิหม่ หรือลบ
รายการนีก้ไ็ด้
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AGENDA

การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

การเพ่ิมข้อมลู Company Code ส าหรับการช าระ Pay Bill

การแก้ไขสิทธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสิทธิเพ่ือช าระ 
Pay Bills

การก าหนดเง่ือนไขวงเงินการอนมุตัิ LOA (Line of Authorization)
บริการ Pay Bills

36
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เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 1
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ADMIN1 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN1

พิมพ์ Password

กด login

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills

38
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1. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว กดเมนู

3.เลือก LOA

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills

39
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Admin1 Log-in เข้าระบบ Krungthai Corporate Online
เลือก Tab: LOA > Sub Tab: Upload เพื่อสร้างวงเงนิการอนุมัติ LOA

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills

40
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4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills

กดปุ่ม

4. คลิก Tab. Financial

3. กรอก Reference ในระบบ
Reference # คือ หมายเลขอ้างอิงการท า
รายการท่ี ADMIN1 เป็นผู้ก าหนดเพ่ือใช้แจ้ง 
ADMIN2 เช่น 1605611 (วันเดือนปี+ครัง้ที่
ท า) หรือก าหนดเป็นอย่างอ่ืนก็ได้ แต่ต้องไม่
ซ า้กับ Reference เดมิก าหนดไปแล้ว

ระบุข้อมูลดังนี ้
• Service เลือก Bill Payment, Own Account Transfer ที่ละบรรทดั
• Specific From A/C เลือกบัญชีที่ต้องการก าหนดเงื่อนไข เลือก All
• ก าหนด Min – Max ของจ านวนเงนิที่ต้องการก าหนดอนุมัต ิ
ก าหนดค่าเป็น “0” และ “9999999999”
• Override เลือก N 
• ก าหนดเงื่อนไขกลุ่มผู้อนุมัตริายการ (Group) 
ใต้ A พมิพ์ 1 (หมายความว่า ต้องอนุมัตริายการโดยผู้อนุมัติ group A 1 ท่าน)
ใต้ A พมิพ์ 2 (หมายความว่า ต้องอนุมัตริายการโดยผู้อนุมัติ group A 2 ท่าน)

• กดปุ่ ม Add เพื่อเพิ่มเงื่อนไงการอนุมัต ิ(LOA)
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วงเงนิการอนุมัตกิจ็ะปรากฎด้านบน

ท าการเพิ่ม Service จนครบ กดปุ่ม submit  หลังจากนัน้ ADMIN1 กดปุ่มLogout

หลังก าหนดสิทธิครบ คลิกปุ่ม Submit

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills
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เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 2
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ADMIN2 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

admin2

พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN2

พิมพ์ Password

กด login

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills
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https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/
http://www.ktb.co.th/


รายการที่ ADMIN1 สร้างขึน้ จะถูกแสดงใน Inbox ของ ADMIN2
โดยสามารถกดเข้าไปเพ่ือดูรายละเอียดได้

1. คลิกเลือกเพ่ือตรวจทานและอนุมัติรายการ

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills
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ADMIN2 ตรวจสอบรายละเอียดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA
หากถูกต้อง ให้กดปุ่ม approve เพื่ออนุมัตริายการ 

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills

2.เลือก Financial เพ่ือตรวจสอบรายการ

3. อนุมัตริายการ
3.1 หากถูกต้อง ให้กดปุ่ม approve เพื่ออนุมัตริายการ 
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4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization)

ADMIN2 ตรวจสอบรายละเอียดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA
หากไม่ถูกต้อง ให้กดปุ่ม reject เพื่อปฏิเสธรายการพร้อมระบุเหตุผล

3. อนุมัตริายการ
3.2 หากไม่ถูกต้อง ให้กดปุ่ม reject เพื่อปฏิเสธรายการพร้อมระบุเหตุผล
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4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization)

กรอกเหตุผลการปฏิเสธรายการ และ กด Submit เพื่อยืนยันการปฏเิสธรายการ

หมายเหตุ : เมื่อมีการ Reject รายการแล้ว รายการถูก Reject จะถูก
ส่งกลับไปยัง Inbox ของ ADMIN MAKER (ADMIN1) โดย ADMIN MAKER 
สามารถเข้าไปแก้ไขรายการ และส่งกลับมาให้อนุมัตใิหม่ หรือลบรายการ
นีก้ไ็ด้
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ADMIN2 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

admin2 พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN2

พิมพ์ Password

กด login

การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2
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พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน

https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/
http://www.ktb.co.th/


การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2
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1. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว กดเมนู

2.เลือก Password



การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2
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1. ใส่ข้อมูล User ที่ต้องการReset/Unlock
- User ID
- User Name
- User Role
- User Status

2. กด “Search”



การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2
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คลิกเลือก User ID ที่ต้องการ Reset/Unlock Password



การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2
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1. ใส่หมายเลขอ้างอิงการท ารายการ

2.1 เลือก unlock กรณี user จ าpassword เดิมตนเองได้
2.2 เลือก Reset Password กรณี user ไม่ทราบpassword ตนเอง

1810256101



การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2
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2.2 กรณี user ไม่ทราบpassword ตนเอง
- admin2 ตั้งpasswordใหม่ให้แก่user

กด confirm



THANK YOU

กรณีที่โทรติดต่อไม่ได้ ติดต่อ
ผ่านช่องทาง email
cash.management@ktb.co.th
แจ้งรายละเอียดดังนี้
1. Company ID
2. ชื่อบริษัท
3. ผู้ติดต่อ พร้อมเบอร์โทรกลับ
4. รายละเอียดปัญหา พร้อม
หน้าจอ (ถ้าม)ี

ช่องทางพิเศษเพื่อลูกค้า
หน่วยงานภาครัฐ

Government Call Center

02 111 1144


